PODER EJECUTIVO

Ing. Ignacio Loyola Vera, Gobernador Constitucional del Estado, en
ejercicio de las facultades que me confiere lo dispuesto en los articulos 57
fraccion X1 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro Arteaga y 8 de la Ley Organica de la Administracion Publica,
expido el presente

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

CAPITULO I
DE LA COMPETENCIA DE LA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA

ARTICULO 1. La Secretaria de la Contraloria, a la que en el presente Reglamento
se le denominara "la Secretaria”, es la Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado
de Querétaro que tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomienda la
Ley Organica de la Administracion Publica, la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Querétaro y demas disposiciones aplicables.

ARTICULO 2. La Secretaria conducira sus actividades en forma planeada y
programada, con base en los lineamientos, prioridades y objetivos que establezca
el Titular del Poder Ejecutivo, asi como los que determine el Secretario de la
Contraloria a quien en lo sucesivo se le denominara en este Reglamento como "el
Secretario”.

ARTICULO 3. Para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho de los asuntos
que le competen, la Secretaria contara con las siguientes Direcciones:

I. Direccién Juridica y de Atencién a la Ciudadania.
I1. Direccion de Prevencién y Evaluacion.
I11. Direccion de Auditoria.

La Secretaria también contara o tendra a su cargo, segun determinen las
disposiciones aplicables, con los Organos de Vigilancia de las Entidades
Paraestatales, con sus Representantes en los Organos de Gobierno y Comités
Técnicos de las mismas y en los Comités de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Poder Ejecutivo y de cada una de
las Entidades Paraestatales del Estado de Querétaro, y con los Organos de Control
Interno de las Dependencias del Poder Ejecutivo y de las Entidades Paraestatales, a
todos los cuales se les denominara en el presente Reglamento como "los Organos
Auxiliares de la Secretaria”.

La Secretaria contara ademéas con la Unidad de Apoyo Administrativo.



ARTICULO 4. Las Direcciones, Organos Auxiliares y la Unidad de Apoyo
Administrativo de la Secretaria realizaran sus funciones de conformidad con las
disposiciones legales aplicables y de acuerdo con los lineamientos que establezca el
Secretario.

CAPITULO 11
DE LAS FACULTADES DEL SECRETARIO DE LA CONTRALORIA

ARTICULO 5. Corresponde originalmente al Secretario el tramite y resolucion de
los asuntos que sean competencia de la Secretaria, quien para la mejor realizacion
de sus funciones podra delegar sus facultades en servidores publicos subalternos
sin perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion de aquéllas que la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro Arteaga, las Leyes y Reglamentos
dispongan que deban ser ejercidas directamente por dicho Secretario, incluidas las
sefialadas en el articulo 6 de este Reglamento.

ARTICULO 6. El Secretario tendra las siguientes facultades no delegables:

Establecer y dirigir las actividades de la Secretaria en
forma congruente con los lineamientos, prioridades y
objetivos establecidos por el Titular del Poder
Ejecutivo;

Aprobar la organizacion y funcionamiento de la
Secretaria, de conformidad con las disposiciones
aplicables, confiriendo a sus Direcciones, Organos
Auxiliares y Unidad de Apoyo Administrativo, las
facultades que sean necesarias para el cumplimiento
cabal de sus funciones;

Someter a la consideracion del Titular del Poder
Ejecutivo los asuntos de la competencia de la
Secretaria que asi lo ameriten;

Desemperiar las comisiones que le asigne el Titular del
Poder Ejecutivo;

Proponer al Titular del Poder Ejecutivo los proyectos de
leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, circulares y
demas disposiciones sobre los asuntos de la
competencia de la Secretaria, asi como refrendar los
reglamentos, decretos, acuerdos y 6rdenes del
Gobernador del Estado que se refieran a los asuntos de
la competencia de la misma;

Someter a la consideracion del Titular del Poder
Ejecutivo la suscripcion de acuerdos con otras
instancias del Gobierno Federal, Estatal y Municipal, en
el ambito de la competencia de la Secretaria;

Comparecer ante la Legislatura del Estado, en los
términos que establece la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Querétaro Arteaga, cuando
se discuta una ley o se estudie un asunto concerniente
a las actividades de la Secretaria;



Proponer en los términos de las disposiciones
aplicables el anteproyecto del programa-presupuesto y
el Programa Operativo Anual de la Secretaria;

Autorizar el Programa Anual de Control y Auditoria de
la Secretaria, asi como los correspondientes a los
Organos Internos de Control a que se refiere el
penultimo parrafo del articulo 3 de este Reglamento;

Nombrar y remover a los servidores publicos de la
Secretaria hasta el nivel de Jefe de Departamento, con
la participacién que corresponda a la Oficialia Mayor;

Ejercer las facultades que en materia de juicio politico
y para la aplicacion de sanciones por las infracciones
en que hayan incurrido los servidores publicos en el
ejercicio de sus funciones, le atribuyen a la Secretaria
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado de Querétaro y demas ordenamientos
juridicos;

Formular la declaratoria de falta de justificacion y
procedencia ilicita de incremento sustancial del
patrimonio de cualquier servidor publico, de
conformidad con lo previsto con la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro;

Presentar denuncias o querellas ante la Procuraduria
General de Justicia asi como demandas ante el Tribunal
de lo Contencioso Administrativo, respecto de actos
cometidos por servidores publicos que merezcan
sancion penal o responsabilidad administrativa y
constituirse como coadyuvante del Ministerio Publico,
aportando las pruebas necesarias;

Conocer y resolver en el &mbito de su competencia los
procedimientos de inconformidad que establece la Ley
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contrataciéon de Servicios del Estado de Querétaro;

Resolver los recursos que se interpongan contra actos
de la Secretaria;

Designar y remover a los titulares de sus Organos
Auxiliares y emitir los lineamientos conforme a los
cuales deberan desarrollar sus funciones;

Designar a los auditores o despachos de auditoria
externos con motivo de las auditorias que se lleven a
cabo a las Entidades Paraestatales;

Opinar y emitir dictamenes sobre normas de
contabilidad y procedimientos de control en materia de
programacion, presupuestacion, recursos humanos,



materiales y financieros, asi como contratacion de
deuda publica y manejo de fondos y valores;

Emitir los lineamientos de prevencion, vigilancia,
control y evaluacion a que deberan sujetarse las
Dependencias del Poder Ejecutivo y Entidades
Paraestatales, y expedir las normas de control en
ejecucion de los programas de mejoramiento
administrativo;

Emitir los lineamientos de registro y control del Padrén
de Contratistas de Obra Publica del Estado de
Querétaro;

Establecer criterios de interpretaciéon con motivo de la
aplicacion del presente Reglamento, y resolver los
casos no previstos por el mismo; y

Las demas que otras disposiciones juridicas le
confieran expresamente con el caracter de no
delegables, asi como aquellas que con tal caracter le
asigne el Titular del Poder Ejecutivo.

CAPITULO 111
DE LAS FACULTADES DE LOS DIRECTORES

ARTICULO 7. Al frente de cada Direccién habra un titular quien asumira la
responsabilidad del funcionamiento del area a su cargo ante el Secretario y sera
auxiliado por los Jefes de Departamento y demas personal que se le asigne.
ARTICULO 8. Corresponde a los Directores el ejercicio de las siguientes facultades:

Planear, coordinar y desempenar las funciones y actividades a su
cargo, conforme a este Reglamento y demas disposiciones aplicables,
asi como con los lineamientos aprobados por el Secretario;

Formular los anteproyectos de programa-presupuesto y Programa
Operativo Anual correspondientes a la Direccion a su cargo,
someterlos a consideracion del Secretario y aplicar los definitivos en
los términos y calendarios en que hayan sido autorizados;

Acordar con el Secretario y mantenerlo permanentemente informado
de los asuntos que le correspondan a la Direccién a su cargo, asi
como del desempefio de las comisiones y funciones especiales que
les confiera;

Informar oportunamente al Secretario de las irregularidades que
conozcan a efecto de que se proceda en los términos previstos por la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Querétaro, proporcionando la documentaciéon comprobatoria
pertinente;

Resolver los asuntos de su competencia y someter a consideracion
del Secretario los que requieren de su aprobacion;



Vigilar que se cumplan las disposiciones legales en los asuntos a su
cargo;

Coordinar sus actividades con los titulares de las Direcciones,
Organos Auxiliares y Unidad de Apoyo Administrativo de la
Secretaria, asi como proporcionar la informacion, datos o la
cooperacion técnica que les sean requeridos por aquéllos;

Elaborar y proponer al Secretario los proyectos de creacion,
modificacion o supresion de Unidades Administrativas adscritas a la
Direccién a su cargo;

Proponer al Secretario la designacion, promocioén o remocion del
personal a su cargo; y

Las demas que le sefialen este Reglamento y demas disposiciones
aplicables, y el Secretario.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS DE LAS DIRECCIONES

ARTICULO 9. Corresponde a la Direccién Juridica y de Atencion a la Ciudadania el
despacho de los siguientes asuntos:

Tramitar y supervisar las investigaciones administrativas que realiza
la Secretaria con motivo de la probable responsabilidad de servidores
publicos;

Instrumentar los procedimientos y recursos administrativos que
conozca la Secretaria fungiendo como Secretario de Acuerdos y
nombrar a las personas que puedan llevar a cabo las notificaciones
que correspondan;

Expedir constancias y certificaciones de aquellos documentos que
obren dentro de los procedimientos administrativos instaurados por
la Secretaria;

Por acuerdo del Secretario, defender y representar los intereses de la
Secretaria, conforme a las disposiciones aplicables;

Supervisar la prestacion de los servicios proporcionados a la
ciudadania por las Dependencias y Entidades Paraestatales,
proponiendo mejoras para asegurar que sus peticiones y
planteamientos se atiendan y gestionen con oportunidad y eficiencia
brindando siempre un trato respetuoso, cercano y cordial;

Recibir, evaluar, tramitar y dar seguimiento a las quejas y denuncias
que hayan sido interpuestas ante la Secretaria, asi como informar al
promovente su resultado;

Llevar el Registro de la Manifestacion de Bienes de los servidores
publicos e implementar el proceso de recepcion y andlisis de
manifestaciones o declaraciones patrimoniales anuales, iniciales y



finales de aquellos, en los términos de la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado;

Coordinar la actualizaciéon y depuracion permanente del Padrén de
Servidores PuUblicos obligados a presentar manifestacion de bienes;

Proporcionar informacion de los servidores publicos inhabilitados a las
autoridades competentes;

Expedir constancias que acrediten la no existencia de registro de
inhabilitacién en términos de la Ley de Responsabilidades de
Servidores Publicos del Estado de Querétaro;

Coordinar la formulacién y revisién de proyectos de iniciativas de
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones de caracter legal que sean de la competencia de la
Secretaria, asi como la compilaciéon de las normas juridicas
relacionadas con el funcionamiento de ésta;

Emitir opinién al Secretario con motivo de la interpretacion o
aplicacion de las disposiciones legales y administrativas relativas al
ambito de competencia de la Secretaria;

Establecer y difundir criterios al interior de la Secretaria respecto de
la interpretacion y aplicacion de las disposiciones juridicas que
regulan el funcionamiento de la misma;

Orientar y opinar con relacion a las consultas que en materia juridica
se presenten a la Secretaria, en el ambito de su competencia;

Difundir la normatividad aplicable a los programas derivados de los
recursos federales y estatales en los Municipios del Estado,
Dependencias del Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales;

Participar en los procesos de entrega-recepcion administrativa en el
ambito de competencia de la Secretaria en los términos de la ley de
la materia; y

Las demas que le sefialen este Reglamento y demas disposiciones
aplicables, y el Secretario.

ARTICULO 10. Corresponde a la Direccion de Prevencion y Evaluacion el despacho
de los siguientes asuntos:

I. Proponer al Secretario los lineamientos de prevencion y evaluacion
a que deberan sujetarse las Dependencias del Poder Ejecutivo y
Entidades Paraestatales;

I1. Analizar y proponer al Secretario el establecimiento de controles,
medidas y sistemas para prevenir irregularidades en el manejo de los
recursos publicos;

I11. Establecer en coordinacion con las Dependencias del Poder
Ejecutivo y Entidades Paraestatales programas para la desregulacion



y simplificacion administrativa y vigilar el avance de los que al efecto
se instrumenten;

IV. Vigilar la integracion y funcionamiento de los comités de
participacion ciudadana, proporcionando los mecanismos basicos para
ello, asi como brindarles capacitacion y asesoria en materia de
Contraloria Social;

V. Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios asi como de la obra publica, y el debido funcionamiento de
los Comités correspondientes;

V1. Supervisar la actuacion de los Organos Auxiliares de la Secretaria,
a excepcion de los Organos Internos de Control;

VII. Llevar el registro y control del Padréon de Contratistas de Obras
Publicas del Estado de Querétaro, de conformidad con los criterios y
procedimientos establecidos en la Ley de Obras Publicas del Estado,
asi como los que al efecto emita el Secretario;

VIIl. Coordinar los mecanismos de seleccidon de contratistas para
adjudicacion de contratos de obra publica por invitacion restringida;

IX. Vigilar el cumplimiento del programa-presupuesto y del Programa
Operativo Anual de las Dependencias del Poder Ejecutivo y de las
Entidades Pararestatales, informando al Secretario y en su caso a los
titulares de aquéllas;

X. Evaluar el avance fisico-financiero de los programas de inversion
las Dependencias del Poder Ejecutivo, Entidades Paraestatales y
Ayuntamientos y recibir los informes que para tal efecto se emitan;

XI. Vigilar que los recursos estatales y los convenidos con la
Federacion se utilicen de conformidad con la normatividad especifica
para cada caso;

XI1. Proporcionar asesoria a los Municipios del Estado en materia de
evaluacion y control de procedimientos y sistemas administrativos; y

XIll. Las demas que le sefalen este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, y el Secretario.

ARTICULO 11. Corresponde a la Direccion de Auditoria el despacho de los
siguientes asuntos:

I. Someter a la autorizacion del Secretario el Programa Anual de
Control y Auditoria;

I1. Realizar auditorias de conformidad con el programa anual
autorizado a las Dependencias del Poder Ejecutivo y Entidades
Paraestatales para verificar el debido ejercicio de los recursos,
cumplimiento de metas y objetivos y el apego al marco legal
aplicable;



I11. Someter a consideracion del Secretario la actualizaciéon de
lineamientos de actuacion de los Organos Internos de Control;

1V. Vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Control y Auditoria
de los Organos Internos de Control y de la propia Secretaria,
informando al Secretario y en su caso a los titulares de aquéllas;

V. Supervisar la actuacion de los Organos Internos de Control de las
Dependencias del Poder Ejecutivo y Entidades Paraestatales;

V1. Asesorar a los Municipios en lo relacionado con sistemas
contables y financieros; y

VII. Las demas que le sefalen este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, y el Secretario.

CAPITULO V

DE LOS ORGANOS AUXILIARES
DE LA SECRETARIA

ARTICULO 12. Corresponde a cada uno de los Organos de Vigilancia de las
Entidades Paraestatales:

I. Vigilar y evaluar el desempefo general de la Entidad Paraestatal de
conformidad con la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de
Querétaro y demas disposiciones aplicables;

1. Emitir opinidn sobre los estados financieros de la Entidad
Paraestatal;

I11. Realizar estudios sobre la eficiencia con la que se ejerzan los
desembolsos de los rubros de gasto corriente y de inversion, asi
como lo referente a los ingresos;

IV. Asistir a las sesiones del Organo de Gobierno de la Entidad
Paraestatal e informar al Secretario sobre los acuerdos adoptados en
ellas;

V. Vigilar que los acuerdos que se tomen en las sesiones del Organo
de Gobierno de la Entidad Paraestatal se apeguen a la normatividad
aplicable y su debido cumplimiento;

V1. Desemperfiarse conforme a la normatividad aplicable y los
lineamientos que emita el Secretario; y

VII. Las demas que le sefalen este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, y el Secretario.

ARTICULO 13. Corresponde a los representantes de la Secretaria en los Organos
de Gobierno o Comités Técnicos de las Entidades Paraestatales y ante los Comités



de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Poder Ejecutivo y de cada una de las Entidades Paraestatales:

Asistir a sus sesiones y pronunciarse sobre los asuntos
que deban resolver, con apego estricto a la
normatividad aplicable;

Informar al Secretario de dichas sesiones y acuerdos;

Desempefiarse conforme a la normatividad aplicable y
los lineamientos que emita el Secretario; y

Las demas que le sefialen este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, y el Secretario.

ARTICULO 14. Corresponde al Organo Interno de Control de cada una de las
Dependencias del Poder Ejecutivo y de las Entidades Paraestatales:

Elaborar el Programa Anual de Control y Auditoria
correspondiente, que debera ser aprobado por el
Secretario y contar con la validacion del Director de
Auditoria de la Secretaria conforme a las normas
generales que rigen la actuacion de los Organos
Internos de Control;

Implementar procedimientos de prevencion y control,
conforme a los lineamientos que reciba de la
Secretaria, que regulen el funcionamiento de la
Dependencia del Poder Ejecutivo o Entidad Paraestatal
y verificar que sean correctamente aplicados;

Vigilar el cumplimiento del programa-presupuesto y del
Programa Operativo Anual de la Dependencia del Poder
Ejecutivo o Entidad Paraestatal, informando del
resultado al Director de Auditoria de la Secretaria;

Evaluar mensualmente los estados financieros de la
Dependencia del Poder Ejecutivo o Entidad Paraestatal
para constatar el adecuado manejo de los recursos;

Observar que se cumplan las disposiciones de
austeridad, racionalidad, disciplina presupuestal,
simplificacion y desregulacion vigilando que el manejo
y aplicacion de los recursos publicos se apeguen a la
normatividad en cada caso y respondan a los
lineamientos, prioridades y objetivos establecidos por
el Titular del Poder Ejecutivo;

Realizar auditorias de conformidad con el Programa
Anual de Control y Auditoria para verificar el debido
ejercicio de los recursos, el cumplimiento de metas,
objetivos y el apego al marco legal aplicable;



Informar con toda oportunidad a la Direccion de
Auditoria de las observaciones y recomendaciones
derivadas de las auditorias y en forma inmediata y bajo
su responsabilidad, de aquellas irregularidades
consideradas como graves;

Intervenir en el acto de entrega-recepciéon
administrativa de servidores publicos de la
Dependencia del Poder Ejecutivo o Entidad Paraestatal;

Elaborar bimestralmente un informe a la Direccién de
Auditoria de la Secretaria de las actividades realizadas;

Desahogar el procedimiento administrativo a que se
refieren los articulos 84, 88, 94 y 95 de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Querétaro, informando a la Direccion de
Auditoria de la Secretaria.

Vigilar que la Dependencia del Poder Ejecutivo o
Entidad Paraestatal no contrate servidores publicos
inhabilitados, y en caso contrario proceder conforme a
la normatividad aplicable;

Atender los requerimientos que le sean formulados por
la Secretaria; y

Las demas que le sefialen este Reglamento y demas
disposiciones aplicables, y el Secretario.

CAPITULO VI

DE LA DESCONCENTRACION ADMINISTRATIVA'Y
DE LA UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 15. Para la mas eficaz atencion y eficiente despacho de los asuntos de
su competencia, la Secretaria podra contar con 6rganos administrativos
desconcentrados que le estaran jerarquicamente subordinados y a quienes se les
otorgaran facultades determinadas en cada caso, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 16 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado.

Las atribuciones de los 6rganos administrativos desconcentrados y las facultades de
sus titulares seran establecidas en el Acuerdo que al efecto se expida y que debera
publicarse en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado "La Sombra de Arteaga".

ARTICULO 16. Corresponde a la Unidad de Apoyo Administrativo:

I. Coordinar con las Direcciones de la Secretaria la formulacién del
anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la misma 'y
someterlo a la consideracién del Secretario;

1. Controlar la aplicacion del ejercicio presupuestal de la Secretaria;

I11. Gestionar ante la Oficialia Mayor la compra de bienes muebles,
material de oficina y mantenimiento y la obtencidn de los servicios



necesarios para el debido funcionamiento de la Secretaria, asi como
suministrar los mismos;

IV. Tramitar y aplicar, conforme a los lineamientos que emita el
Secretario, los recursos que correspondan a la Secretaria derivados
de la normatividad y convenios relativos en materia de supervision,
inspeccion y vigilancia;

V. Establecer los mecanismos de control necesarios para obtener el
maximo aprovechamiento de los recursos presupuestales de la
Secretaria;

V1. Proporcionar y supervisar los servicios de apoyo administrativo al
Secretario y a las Direcciones de la Secretaria en materia de recursos
humanos y organizacion, bienes muebles y demas recursos
materiales y servicios generales;

VII. Actualizar y controlar el inventario del mobiliario y equipo
asignado a la Secretaria, de acuerdo a la normatividad
correspondiente;

VIII. Coordinar y supervisar la actualizacion de los manuales de
organizacioén y sistemas administrativos de la Secretaria, asi como
promover su implantacion para el eficiente ejercicio de sus
atribuciones;

IX. Proporcionar el apoyo informatico y la implementacién de
sistemas que se requieran para el debido funcionamiento de la
Secretaria; y

X. Las demas que le sefialen este Reglamento y demas disposiciones
aplicables, y el Secretario.

CAPITULO V11

DE LA SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LA SECRETARIA

ARTICULO 17. El Secretario, durante sus ausencias temporales menores de quince
dias héabiles, seréa suplido por el servidor publico que él designe y en las mayores de
ese lapso por quien designe el Titular del Poder Ejecutivo.

ARTICULO 18. Los Directores durante sus ausencias temporales menores de
quince dias hébiles, seran suplidos, previo acuerdo con el Secretario, por el servidor
publico de la jerarquia inmediata inferior que el propio Director proponga; en caso
de exceder del plazo mencionado, sera suplido por el servidor publico que designe
el Secretario.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente de su
publicaciéon en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado "La Sombra de Arteaga”.
SEGUNDO.- Se derogan todas aquellas disposiciones de igual o menor jerarquia
gque se opongan al presente Reglamento.
DADO EN EL PALACIO DE LA CORREGIDORA, SEDE DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO, EN SANTIAGO DE QUERETARO, QRO., A LOS DOS DIAS DEL MES DE
MAYO DE DOS MIL UNO.



"UNIDOS POR QUERETARO"

ING. IGNACIO LOYOLA VERA
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO DE QUERETARO

LIC. MARIA GUADALUPE MUGUIA GUTIERREZ
SECRETARIO DE GOBIERNO

C. DULCE MARIA YARZA DIAZ
SECRETARIO DE LA CONTRALORIA



